:@:—: . IDPAC ‘ BOGOT/\

o
o

COMUNICACION ESTRATEGICA

ACTA DE REUNION
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Instrucciones:

Aliniciar a reunion nombrar un moderador(a) y un secretano(a) Tecnico para 12 & ahoracon o8 actz
Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legidle

Antes de iniciar con el “Orden del dia”, venficar si se cumplid con 10§ COMPromiss
En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunion. CoN 108 rEsUTa0as
presupuesto en luger de presentacion del anteproyecto ¢ prasupuesio

En el numeral 4 “Elaborada por”. escriba el nombre completo ds I3 personz enca
En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enu incie el r:*ox\a a0

S0 acta 2t sv s

3
Son
oemp

En el numeral 6 *Lugar, fecha y hora de la proxima reunion’, ailigenc
En el numeral 7: *Desarrollo de la reunion” describa las discusiones
En el numeral 8:" Acuerdos/Propuestas Disensos” registre da mans
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10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre |2 resp

verifiquen los compromisos.
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1. En el numeral 10. *Cierre de la Reunidn”, registre el nombre del presdent 2 QUENDC SORQUE. 108 CUa'es eN TOO0S oS Casos aebe
suscribir el acta de la reunion.
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunion.
1. Datos basicos de la reunién:
Acta Hora Hora Fecha Tipe de reunion
No. inicio finalizacion Dia | Mes | Ano | Ordinaria N Extraordinania
Q X o 0 ! , O~
500 B Y3005 2 2 |06 202 XL
Lugar  CooweRbiol # 3 s
Proceso:  oBPAS Cor SADD  Ped\Golice 026
Convoca: rRevcaud Oe  dedectosS Cargd:  gryc v e Woecro S
Objetivode lareunion: Afecior AL Cio AN
2. Participantes
Nombres y apellidos | Cargo CORREOQ
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3. Orden del dia

4. Elaborado por (noribre):

5. Proceso responsable de |z elzboracion:

8. Lugar, fecha y hora de la prixima reunién:

Lugar:

Fecha
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U. Desarrollo de la reunion: , \} ’
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